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U werkt dagelijks met het programma MS Word en kunt er alles mee 

doen waar uw werk om vraagt. 

Soms het gevoel: dat moet toch anders kunnen, maar meestal krijgt 

u  - ook met een omweg - het wel voor elkaar. 

Test uw kennis met de op de achterzijde staande puzzel en vraag 

uzelf af: zou een opleiding mij toch veel tijd kunnen besparen? 
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Test uw kennis van MS Word en 

win de oplossing! 



 
 

Lees na invulling van alle antwoorden de oplossing in de gekleurde kolom. 
 
A. Hoe wordt het samenvoegen van vormen genoemd? 
B. Wat controleert de sneltoets F7? 
C. Hoe heet een bronvermelding aan het einde van een document? 

D. Wat wist u met dit symbool  
E. Waarmee krijgt u een alfabetische onderwerpenlijst? 
F. Een krant of nieuwsbrief wordt verdeeld in? 
G. Een revisie in een document wordt weergegeven in een? 
H. Voor het invoegen van een cirkel gebruikt u de functie? 
I. Wat gebruikt u voor een koppeling naar een ander document? 
J. U kunt brieven, mailberichten en etiketten samenvoegen. Wat mist u? 
K. Wat voegt u toe als u in een document van koptekst wilt wisselen? 
L. Welk einde krijgt u met Ctrl+Enter? 
M. Welke plakfunctie heeft u nodig voor een koppeling? 
N. Waar is de sneltoets Ctrl+v voor? 
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 Ga naar www.fcc.nl voor het opgeven 

van de oplossing. 


