Flevolands Computer College

Wij doen het graag en goed

Test uw kennis van MS Outlook
en win de oplossing!

U werkt dagelijks met het programma MS Outlook en kunt er alles
mee doen waar uw werk om vraagt.

Soms het gevoel: dat moet toch anders kunnen, maar meestal krijgt
u - ook met een omweg - het wel voor elkaar.

Test uw kennis met de op de achterzijde staande puzzel en vraag
uzelf af: zou een opleiding mij toch veel tijd kunnen besparen?

Antennestraat 86
1322 AS ALMERE
Postbus 10238
1301 AE ALMERE

Telefoon: 036 - 53 39 200
Fax: 036 - 53 11 837
E-mail: info@fcc.nl
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In de hokjes met eenzelfde cijfer komt dezelfde letter. Lees de oplossing in de
gekleurde kolom.

Een verjaardag is een?

Dit “# betekent dat het bericht is?

U verplaatst een agenda afspraak o.a. ?

U kunt een geselecteerd bericht snel bekijken in het?

Alle outlook items aangaande een contactpersoon bekijkt u in...?
Wat schrijft u om mail direct in de gewenste map te laten binnenkomen?
Het minst gebruikte onderdeel van Outlook is het?

Op meerdere manieren Outlookitems bekijken , wordt ... genoemd.
Welke mappen krijgt u na het archiveren?

Het rangschikken van berichten op velden wordt .... genoemd.
Ctrl+5 opent snel het Outlook item?

Het pst-bestand op een memorystick plaatsen, doet u met?

Een sjabloon voor een mailbericht maken, doet u in een?

Hoe voegt u een verzonden mail toe aan een nieuw bericht?

Een mooi periodiek overzicht van mail krijgt u met?

Met welke functie laat u de weeknummers weergeven?

Niet verzonden berichten worden bewaard in de map?

Waar kunt u direct berichten bekiiken ouder dan 3 maanden?
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